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Figura 1. Foto diagnostic_o Camara (2025) Tomada por Laura A. Reyes

Introduccion

Este es un manual de facil lectura para entender
cuestiones basicas sobre el material documental
gue se maneja en un archivo y para tener en
cuenta cuando se tenga contacto con este.

Lo que se presenta es la base de |la Conservacion
Preventiva, la cual es la "herramienta de gestion
gue facilite la programacion y coordinacion de
las tareas de conservacion y utilizacion del bien”
IPCE. Fundamentos de Conservacion Preventiva. Espana: Mincultura, 2017. Ver

en:https://oibc.oei.es/uploads/attachments/184/CONSERVA-
Cl%C3%93N_PREVENTIVA.pdf



Historia del papel

Figura 2. Tomado de Google (2025) Gemini, [Imagen generada por IA] Figura 3. Tomado de Google (2025) Gemini, [Imagen generada por IA] Figura 4. Tomado de Google (2025) Gemini, [Imagen generada por IA] Figura 5. Tomado de Google 2025) Gemini, [imagen generada por IA] Figura 6. Tomado de Google (2025) Gemini, [Imagen generada por IA]

Elaboracién artesanal  Expansién del Conquista de la Los espanoles La industria papelera
del papel en China con conocimiento por Asia peninsula Ibérica introducen el papel en surge a mediados del
fibras vegetales: Central. por los musulmanes. América. siglo XX con Cartén de
algodén, lino, bambd, Se fabrica con fibras como  Se generaliza el uso de Colombia
kozo, seda, arroz de lino, cdhamo y algoddn  molinos papeleros

que se obtiene a partirde  (Cérdoba 1036 y Jativa

textiles. Se crea medidas 144).

estandares y colores.
Primera fabrica en
Samarcanda, Urbekistan,
enel751d.C

Universidad_de Burgos. Historia del papel. Ver en https://historiamateriales.ubuinvestiga.es/papel/
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Componentes del papel

formada por el
entrecruzamiento de

__fibras a las que se agregan

otras su
Adhesivos
Fibras de {Enﬂﬂlﬂnm]
celulosa 0 Cargas
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Blanqueadores minerales /

Figura 7. Tomado de Google (2025) Gemini, [Imagen generada por IA]

Blanqueadores
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Papeles encontrados

Figura 13. Papel Bond (2025) SuesCUN Papel Bond. Tomado de
http: I-bond-pliego/?
i 7SSV8ICioMR_70VuCl hvig
5focYDJqq

Papel Bond Resma
Papel blanco vy ligero, es liso
al tacto. para los afios
recientes se encuentra una
variacion de papel
ecologico.

Figura 14. Papel Continuo (N/A) Budak Tomado de
i inuo-bond-

901-1p-1400-hojas-office-p/

Papel Continuo

Su mayor caracteristica son las
huellas de las lineas guias de
corte, es un papel ligero,
delgado y de bajo gramaje
normalmente blanco.

Figura 15. Contact Laid/ Linea k (2025) Papelcard tomado de

https://pap

Papel Bella label laid white
ESe caracteriza por sus lineas

visibles a contra luz creando un
patron de hileras de lineas.

Es un papel ligero, lisp y
conmunmente se encuentra en
tonos marfil y blanco.

Figura 16. 1000 Notas Carta a1 tinta con folio y una copia en papel
autocopiante (2019) KingPrint Tomado de

1000 rta-a-1-
lio-y P Pape

Papel quimico
Se caracterisa por su facilidad
de generar copias/ impresiones,

Figura 17. Cartulina legajadora (2025) Bocetos Papeleria Tomado de
https: i i je j

oficio-pappyer/up/MCOU26281295207
pdp_filters=category%3AMCO441185%7Cseller_id%3A556463490%7Citem_id%3A
MC0609027706

Cartulina legajadora

Se caracteriza por su alto
gramaje y color intenso, es lisa

Figura 18. Cartulina Kraft (2025) Scrapbook hobby. Tomado de
https: ina-kraft-200g-resma-20-

hojas/

Carton kraft
Se caracteriza por su color cafe,

tiene una textura lisa aunque

aunque al ser fotosensible
pierde informacion con el
tiempo, es un papel liso,

delgado, fragil y delicado al

tacto.

al tacto aunque es
considerablemente pesada.

tiende a ser mas pesado.

Figura 19. Blank classic linen (2025) Amazon Tomado de
https://www.amazon.com/-/es/Blank-Classic-Linen-Cartulina~
natural/dp/BO6XX3FPJ4

Classic Linen u Opalina
texturizado

Se caracteriza por la visibilidad
de sus fibras las cuales se
asemejan al lino. Es una cartulina
de alto gramaje, blanca o marfil y
texturizada al tacto

Figura 20. EARTH PACT ECOLOG. 263 GRS (2025) COIMPRESORES Tomado de
ps:; i i i 9-25/112-earth-pact-
logi Lhtm?srslti 0000pAOteqCq7gm6ryiu-
YIjG2ma56yoDJRe6mDPeSaopCsf5AQb

Papel Earth pack

Este es un papel alto en
porcentaje de algodon
normalmente usado para
grabado por sus propiedades. Se
encuentra en color marfil, es liso
y ligero.

Figura 21. Papel Periodico Gaceta (2025) Autoria
Propia

Papel periodico Industrial
El papel periodico que se
encuentra de estos afios esta
notablemente envejecido por lo
que se observan distintos tonos de
amarillo, es un papel liso al tacto,
fragil y tiende a tener distintos
formatos segun los afios.

Figura 22. Pergamino Pliego 240 gramos (2025) Papeleria Milger
Tomado de https; iamil i

pliego-240-gramos/

Papel pergamino

Se caracteriza por su
transparencia y blancura, es liso
y suave al tacto, genera ilusion
de elegancia en los documentos.

Figura 23. CARTULINA DUREX 200G SCHOELLERSHAMMER
TWEET (2025) Giotto Tomado de https://www.gioto.com.co/papeles-y~
it 72-cartulina-dt

Papel/ cartulina Durex

También hace parte del grupo
de cartulinas finas, su textura es
lisa normalmente blanca y un
poco mas pesada

Figura 24. Cartulina Opalina Milano Blanco (2025) Servimerc

Tomado de http py-of-cartulina-
opalina-cordline-venezia

Papel/ cartulina opalina
Este papel tambien se conoce
como cartulina fina, se
encuentra en tonos marfil y
blanco, suave textura y ligera

Cartilla para la conservacion
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Color negro o marron; Muy inestable; genera halos y
oscurece con el tiempo; perforaciones por oxidacion; requiere
puede corroer el papel control de humedad y temperatura

Siglos XlI-XIX (manuscritos

Tinta ferrogalica :
antiguos)

: : Colores intensos (violeta, : :
Finales del siglo XIX — ,( ) Poco resistente a la luz y al agua; tiende a
azul, verde); de facil

primera mitad del XX Y decolorarse
aplicacion

Tinta de anilina

Colores sélidos y estables;  Alta durabilidad; sensible al rayado o

Tint ' t iglo XX — actuali
inta a base de pigmentos Siglo actualidad buena adherencia abrasion

Color uniforme, brillo

Tinta tipogréafica o de Estable, aunque puede transferirse por

. Siglo XIX — actualidad caracteristico; aplicada por
Imprenta . contacto o calor
presion
Tinta de impresora Tonos variados, de secado  Sensible a la humedad; puede correrse o

Desde finales del siglo XX

(inyeccidn de tinta) rapido borrarse

Toner (impresoras laser o
fotocopiadoras)

Imagen opaca y con relieve; Muy estable; susceptible a desprenderse si

Desde finales del siglo XX : ,
gran adherencia hay calor excesivo

Del archivo del Senado de la Republica y la Camara de Representantes



Factores de
DETERIORO

Equipo de conservacion.
Curso: Composicion y deterioro de los documentos
fisicos de archivo. AGN, 2025

Deterioro Documental

Es el proceso de alteracion fisica, gquimica o bioldgica que afecta el soporte del documento, modificando sus caracteristicas
estructurales. Este proceso puede deberse al envejecimiento natural de los componentes del soporte a la accion de
agentes ambientales, bioldégicos o antropogénicos, y puede comprometer de manera parcial o total tanto el soporte
material como la informacién registrada.

Factores de Deterioro

Son todos aquellos agentes, condiciones o0 procesos, de origen interno o externo, que provocan alteraciones fisicas,
quimicas o bioldgicas en los documentos de archivo, afectando su integridad, legibilidad y valor informativo. Estos factores
pueden ser intrinsecos, cuando derivan de la composicién y naturaleza de los materiales que conforman el documento, o
extrinsecos, cuando provienen del entorno o de la accion humana. Su identificacion y control son fundamentales para
garantizar la preservacion y conservacion preventiva del patrimonio documental.

Cartilla para la conservacion
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Intrinsecos Internos

[

Descripcion Gener'tl Ejemplos Comunes

- Uso de fibras con grado
de acidez
- Tintas ferrogalicas o con
componentes metalicos
- Adhesivos inestables
- Encuadernaciones
inadecuadas

Son inherentes al propio
documento y dependen de
los materiales y técnicas
con que fue elaborado

Efectos sobre los
Documentos

- Amarillamiento y

fragilidad del papel
- Corrosién de tintas

- Manchas y
desprendimiento de
pigmentos

- Deformaciones o ruptura
del soporte

Curso: Composicién y deterioro de los documentos fisicos de archivo. AGN, 2025

Cartilla para la conservacion
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Descripcion General

- Identificaciéon y control de
materiales inestables
- Almacenamiento en
condiciones estables de
humedad, temperatura y
presencia de contaminacién
atmosférica




Extrinsecos Externos

¢

Figura 24. Elemento tomado de Canva Figura 25. Elemento tomado de Canva Figura 26. Elemento tomado de Canva

Factores fisicos del Eventos naturales o Darfios causados por

ambiente que influyen accidentales que manipulacidon

en la conservacion. provocan dafios graves Inadecuada, negligencia
o pérdida total. o vandalismo.

Curso: Composicién y deterioro de los documentos fisicos de archivo. AGN, 2025

Cartilla para la conservacion i
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Ejemplos Comunes

- Alta humedad o sequedad

- Temperaturas extremas

- Luz solar o artificial intensa

- Contaminantes atmosféricos

Ambiental

- Inundaciones

- Incendios

- Terremotos

- Fugas de agua o cortocircuitos

Desastres

- Uso de clips metélicos, ganchos o
adhesivos

- Manipulacién inadecuada

- Doblado o escritura sobre documentos
- Robo o pérdida

Humanas

Efectos en documentos

- Fragilidad del papel

- Decoloracion de tintas

- Aparicion de moho

- Deformaciones de plano

- Pérdida total o parcial de
documentos

- Carbonizaciéon, deformaciones,
contaminacién biolégica

- Roturas

- Manchas (maquillaje, suciedad,
comida, bebidas, etc)

- Deformaciones o pérdida de
informacién

Medidas preventivas

- Control climatico (18-22 °Cy
45-55 % HR)

- Proteccidn contra la luz directa
- Limpieza y ventilacion periddica

- Contar con Plan de emergencias y
contingencia

- Almacenamiento en lugares seguros
- Capacitacion del personal en
respuesta ante desastres

- Capacitacion del personal

- Protocolos de manipulacion y
transporte

- Sustitucidén de materiales
dafinos por material neutro

Curso: Composicién y deterioro de los documentos fisicos de archivo. AGN, 2025
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* Hongos % Bacterias % Insectos

Figura 27. Elemento tomado de Canva Figura 28. Elemento tomado de Canva

% Mamiferos % Moluscos * Aves

Figura 29. Elemento tomado de Canva

Figura 32 Elemento tomado de Canva

Figura 31. Elemento tomado de Canva Figura 31. Elemento tomado de Canva

Del archivo del Senado de la Republica y la Camara de Representantes
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Figura 30. Elemento tomado de Canva

xVegetacion

Figura 32. Elemento tomado de Canva



Insectos  Bacterias =~ Hongos

Roedores

Ejemplos Comunes Efectos en documentos
Microorganismos que proliferan en - Manchas y decoloracién
ambientes con alta humedad (superior - Olor a humedad
al 65 %) y escasa ventilacion. Se - Fragilidad del papel

li tan de | t G o
AR o ® - Pérdida de legibilidad
organicos del papel y las tintas. pig

- Degradacién quimica del papel y
tintas

- Olores desagradables

- Manchas amarillentas o

Microorganismos que se desarrollan en
materiales hUmedos o contaminados
con materia orgénica. Su accién suele
acompanar a la de los hongos.

negruzcas
Invertebrados como el pececillo de
plata, cucarachas, termitas o - Perforaciones y tlneles
escarabajos que se alimentan del - Pérdida parcial o total del texto
papel, almidén o cola de - Restos de excremento y suciedad

encuadernacion. 4

- Mordeduras y fragmentacién de

. ) documentos
buscan refugio y alimento en - Contaminacién con orina o heces

depdsitos documentales. - Riesgo sanitario

Animales como ratones y ratas que

Medidas preventivas

- Mantener humedad relativa entre 45-55 %
- Ventilacién adecuada

- Limpieza frecuente y control de polvo
-Aislar documentos contaminados

- Control de humedad y
temperatura

- Desinfeccion del area con alcohol
del 70%

- Limpieza preventiva del mobiliario

- Revisiones peridédicas de estanterias
- Control integrado de plagas

- Evitar acumulacioén de polvo y restos
organicos

- Sellar grietas y accesos

- Uso de trampas seguras (sin venenos
toxicos)

- Limpieza continua y control alimentario
en areas cercanas

Curso: Composicion y deterioro de los documentos fisicos de archivo. AGN, 2025
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Aves Moluscos Mamiferos

Vegetacion

Va4

Ejemplos Comunes Efectos en documentos

- Contaminacién con excrementos y
orina
- Deterioro fisico por pisadas o contacto

Pequefios animales como murciélagos

0 gatos que pueden ingresar a
depodsitos en busca de refugio. v

Caracoles o babosas que pueden
aparecer en ambientes muy
hdmedos o con vegetacién cercana.

o

- Surcos y manchas en los documentos
- Contaminacion biolégica secundaria

Pueden ingresar a los depdsitos o
zonas cercanas, especialmente

palomas o gorriones. A

- Excrementos corrosivos sobre el papel
- Contaminacidén por microorganismos

- Deformacion de estanterias y paredes
- Introduccién de humedad al ambiente
- Dafios indirectos por hongos o insectos

Crecimiento de plantas, raices o
Musgos en estructuras con
filtraciones o humedad.

Medidas preventivas

- Revisar techos, ductos y accesos

- Mantener las areas cerradas y limpias
- Implementar barreras fisicas de
control

- Control de humedad y ventilacion
- Retiro de vegetacién préxima a los
depbsitos

-Limpieza del entorno

- Instalar mallas o barreras en ventanas
- Limpieza constante de techos y
aleros

- Evitar el acceso de aves al interior

- Retirar vegetacion adyacente

- Mantener techos y drenajes en buen
estado

- Monitorear muros y pisos himedos

-No tener plantas cerca a los documentos

Curso: Composicidon y deterioro de los documentos fisicos de archivo. AGN, 2025
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Mecanismos de Deterioro

Procesos a través de los cuales los agentes de deterioro interactuan con los componentes de los materiales documentales, provocando
alteraciones en sus propiedades originales. Estos procesos pueden desarrollarse de forma gradual, acumulativa o acelerada, y constituyen
las distintas maneras en que los factores de deterioro actuan sobre o dentro de los materiales, generando transformaciones de diversa
indole: fisica-mecanica, quimicas o bioldgicas.

Mecanismos fisico- Mecanismos y reacciones Mecanismos
mecanicos de deterioro: quimicas de deterioro: biolégicos de
deterioro:

Figura 33. Elemento tomado de Canva, imagen de uso libre Figura 34. Elemento tomado de Canva, imagen de uso libre Figura 35. Elemento tomado de Canva, imagen de uso libre

Curso: Composicion y deterioro de los documentos fisicos de archivo. AGN, 2025

Del archivo del Senado de la Republica y la Camara de Representantes
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Mecanismos de Deterioro

Formas de presiones externas
generan alteraciones en las
propiedades fisicas, formales de los
materiales documentales, sin
modificar su composicion original.
Estas tensiones producen rupturas o
deformaciones de los soportes,
reduciendo su resistencia y
estabilidad estructural. Su origen se
asocia principalmente a
manipulacién inadecuada, deficiente
almacenamiento o la accién de
desastres naturales o provocados.

Alteran la composicion y estabilidad de
los materiales documentales como
resultado de interacciones quimicas
internas o con el entorno. Se puede
generar pérdida de resistencia,
decoloracion o fragilidad.

Degradacion originada por la actividad
metabdlica de microorganismos y otros
seres vivos que actlan sobre los
materiales documentales. Su desarrollo
se ve favorecido por condiciones de
humedad y temperatura inadecuadas,
ocasionando alteraciones en las
propiedades fisico-mecanicas, cambios
quimicos —como variaciones en el pH—
y deterioro estético en los documentos.

Curso: Composicion y deterioro de los documentos fisicos de archivo. AGN, 2025

Cartilla para la conservacion
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Principios basicos de manipulacion documental

1 Conservacion

Preservar el estado fisico de los
documentos mediante manejo
cuidadoso y control ambiental.
Buenas practicas:
. Usar guantes al manipular
documentos para evitar manchas
* Proteger de la luz directa, humedad
y calor.

Mnneja
Técnico

5
Asegurar la correcta manipulacion
fisica conforme a normas
archivisticas.

Buenas practicas:
. Usar carpetas y cajas de
materiales adecuados
» Evitar apilar documentos en
exceso.

Seguridad y
Confidencialidad

2 Integridad 3

Garantizar que los documentos se
mantengan completos, sin alteraciones
o pérdida de informacién. * Proteger los
Buenas practicas: documentos de

. No retirar hojas ni tachar accesos no autorizados
informacion. y asegurar el
» Reportar de inmediato cualquier cumplimiento de la
deterioro o extravio. privacidad.

Buenas practicas:
« Controlar el ingreso
4 Tl’ﬂZdbi“dnd alasérgasde
archivo.
. No divulgar ni

Permitir conocer en todo momento la reproducir
ubicacién, transferencia y destino final documentos sin el
de los documentos ’ permiso adecuado.
Buenas practicas:
» Usar codigos o sistemas de gestion
documental.
¢ Mantener actualizado el inventario
documental.

Figura 36.

Realizado Por: Rosa Camila Parra

Cartilla para la conservacion
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PrlmerOS A“XI'IOS Protocolo de intervenciones minimas inmediatas
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Figura 37. Tomado de Google (2025)
Gemini, [Imagen generada por IA]

MATERIALES

- Mylar

- Espatula de hueso/
baja lenguas

- Hoja doblada

- Superficie de trabajo
limpia y plana.

Retiro de metales

Figura 38. Tomado de Google (2025)
Gemini, [Imagen generada por IA]

MATERIALES

- Espatula de metal
-Pinzas punta fina

- Bote para desechar los
metales retirados

- Superficie de trabajo
limpia y plana.

Cartilla para la conservacion
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Figura 39. Tomado de Google (2025)
Gemini, [Imagen generada por IA]

MATERIALES

- Espatula de metal

- Tijeras o bisturi

- pinzas punta fina

- Filmoplast o Cinta
magica

-Lamina de Acrilico

- Pinceles finos

- Superficie de trabajo
limpia y plana.

Borrar Manchas
(grafito o suciedad)

Figura 40. Tomado de Google (2025)
Gemini, [Imagen generada por IA]

MATERIALES

- Borrador de Nata o Miga
de pan

- pincel Suave o brocha

- Superficie de trabajo
limpia y plana.



1. Abra el tomo vy localice la
hoja doblada.

2. Coléquela sobre una
superficie plana y limpia.

3. Evalle el doblez y realice su
registro mediante descripcion,
dibujo o fotografia.

4, Desdoble cuidadosamente
sin ejercer fuerza ni romper el
papel.

5. Ubique el tomo en una
posicion estable y comoda
para ubicar el Mylar.

6. Coloque la pelicula de Mylar
sobre ambas caras de la hoja.
7. Con una espatula de hueso
o bajalengua, ejerza presion
suave con movimientos
circulares sobre el Mylar hasta
reducir el doblez.

Realizado por : Laura Alejandra Reyes

Retiro de metales

1. Localice los elementos
metalicos presentes en los
tomos.

2. Introduzca una espéatula
metalica en los orificios de
los ganchos o clips y levante
con cuidado sus puntas,
aplicando fuerza moderada
para evitar dafar el papel.

3. Utilice pinzas de punta fina
para retirar los metales o sus
fragmentos restantes.

4. Deseche los metales en un
recipiente seguro, ya que
pueden presentar éxido.

5. Alinee y acomode las
perforaciones del papel una
vez retirados los metales.

Cartilla para la conservacion
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l. Localice y evalle la
rasgadura de la hoja.

2. Acomode los bordes de la
rasgadura, asegurando que la
informacidn y el papel
coincidan correctamente.

3. Prepare tiras de Filmoplast
de aproximadamente 5 mm
X 1cm y coléquelas sobre
una base acrilica.

4. Con pinzas de punta fina,
tome las tiras y ponga los
puentes sobre la parte
posterior de la rasgadura.

5. Alise la tira de Filmoplast
con un bajalengua o con las
mismas pinzas, ejerciendo
presién suave para su
correcta adherencia.

PrlmerOS A“XIIIOS Protocolo de intervenciones minimas inmediatas

Borrar Manchas
(grafito o suciedad)

1. Localice las marcas de
grafito en los tomos,
verificando que no
correspondan a informacién
original.

2. Coloque una mano sobre
la hoja para evitar dobleces.
Con un borrador de miga de
pan o de nata, inicie la
limpieza.

3. Borre con movimientos
suaves, circulares o en una
sola direccioén, evitando
frotar bruscamente o
“barrer” con la mano.

4. Retire los residuos del
borrador con una brocha de
cerdas suaves.
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Riesgos para
_ el personal en
areas de archivo

Biologico
Presencia de microorganismos y plagas por humedad o falta de ventilacion.

Consecuencias: Alergias, asma, dermatitis, infecciones respiratorias, irritacion ocular, picor, tos seca,
congestion nasal, dificultad respiratoria leve, dolor de cabeza.

Condiciones ambientales adversas

Temperaturas extremas o cambios frecuentes, alta humedad, mala iluminacidén o ventilacion.
Consecuencias: Fatiga, cefaleas, estrés térmico, problemas respiratorios.

Exposicion al polvo y residuos

Presencia de polvo de papel, esporas, fibras o residuos quimicos.
Consecuencias: Irritacion ocular o respiratoria, alergias..

Cartilla para la conservacion 2" L

Del archivo del Senado de la Republica y la Camara de Representantes




Protocolo general de seguridad

El trabajo en areas de archivo implica la manipulacion constante de documentos que
pueden contener polvo, o la presencia de microorganismos. Para proteger |la salud de los
trabajadores y conservar adecuadamente los materiales y equipos, se debe cumplir el

siguiente protocolo general de seguridad durante las labores de descripcion,

digitalizacion, intervenciones menores y limpieza.
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Figura 41. Tomado de Google
Gemini, [Imagen generada p




RECO"lendaCIOIIES Antes de iniciar cualquier actividad:

el Sen I C a de Rep
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Procedimiento general

Durante la jornada:

% Verificar que el area de trabajo esté limpia, seca y ventilada antes de comenzar.

% Manipular los documentos con cuidado, evitando movimientos bruscos o
fricciones innecesarias.

% No consumir alimentos, bebidas, ni usar dispositivos personales en el area de trabajo.

% Mantener siempre el tapabocas bien ajustado y evitar tocarlo con las manos.

% En la digitalizacion y descripcion, asegurarse de que los equipos y superficies estén
libres de polvo antes y después del uso.

% Si se realizan intervenciones menores (como limpieza manual o refuerzo de papel),
trabajar con buena iluminacién y sin sobrecargar la mesa.

Figura 42. Tomado deGoogle (2075) Gemini, [Imagen generada por 14]
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Higiene v finalizacion de tareas

v Retirar los guantes con cuidado, evitando el contacto con la piel.

% Lavar manos y antebrazos con abundante agua y jabon después de cada jornada
o cuando el trabajador cambie de actividad.

% Desinfectar las herramientas (brochas, espatulas, tijeras, etc.) con alcohol al 70 %.

* Eliminar los materiales de un solo uso (batas, tapabocas, guantes contaminados) en
los contenedores designados.

s Mantener un registro de limpieza y reportar cualquier incidente, dafo en los EPP o
presencia de hongos o plagas.

Figura 43 a 47 . Secuencia de Imagenes de Higiene y finalizacién de tareas. Tomado de Google (2025) Gemini, [Imagen generada por 14]

Cartilla para la conservacion

Del archivo del Senado de la Republica y la Camara de Representantes




Marco
L egislativo

Ley General de Archivos:
https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php?i=4275

Acuerdo 006 de 2014: Conservacion de documentos
https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php?i=61770

Acuerdo 001 de 2024: Acuerdo Unico de la Funcion Archivistica
https://www.alcaldiabogota.gov.co/sisjur/normas/Normal.jsp?i=154286

Guia para la elaboracion e implementacion del SIC:
https://www.archivogeneral.gov.co/sites/default/files/Estructura_Web/5_Consulte/Recu
rsos/Publicacionees/V8_Guia_Sistema_Integrado_de_Conservacion.pdf
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Refe reHCias Riesgos para el personal

NTC ISO 11799:2024 (almacenamiento de documentos de archivo).

NTC ISO 15489-1:Informacion y documentacion. Gestion de registros.

NTC ISO 23081 (Informacion y documentacion. Gestion de metadatos para los registros).
Resolucion 2400 de 1979 Ministerio del Trabajo, arts. 80-84 (Disposiciones sobre higiene y
seguridad en los establecimientos de trabajo).

Resolucion 0312 de 2019. Ministerio del Trabajo. Estandares minimos del Sistema de Gestidn
de la Seguridad y Salud en el trabajo.

Ley 9 de 1979, Codigo Sanitario Nacional. Titulo Ill. Salud ocupacional

VAILLANT CALLOL, Milagros & Rodrigo NIEVES VALENTIN. Principios basicos de la
conservacion documental y causas de su deterioro. Espafia: Ministerio de Educacion y
Cultura, 1996
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